STUDIA SPOLECZNE | POLITYCZNE

iniCiCI'I'ywy Collegium Civitas

Umowanr ..........ccc.e....
okreslajaca zasady uczestnictwa w projekcie
»Profesjonalny menedzer w NGO” zwanym dalej ,,Projektem” realizowanym w ramach
Programu Operacyjnego Fundusz Inicjatyw Obywatelskich
zawarta w Warszawie w dniu ..........cccoceiiieenenn.

PREAMBULA
Projekt otrzymat dofinansowanie ze srodkéw Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej Programu
Operacyjnego Fundusz Inicjatyw Obywatelskich.
Program sktada sie z trzech komponentéw:
1. cyklu warsztatow
2. cykle spotkan doradczych,
3. wyjazdu studyjnego.

Celem Projektu jest profesjonalizacja i podniesienie kompetencji menedzerskich lideréw obywatelskich.

§1
Strony Umowy:
Pan/Pani..........ouiiiiii e e e (IMI€ T NAZWISKO),
ZAMUESZKAKA/Y ..t
...................................................................................................................... (adres zamieszkania),
legitymujgcaly sie dowodem 0SObiStym..........ccceeviiiiiiiiiiii e (seria i numer), wydanym

(PESEL)...cuitititi et

zwanaly dalej Uczestnikiem

[

Klub Mysli Spotecznej Inicjatywy z siedzibg w Warszawie przy ul. Marszatkowskiej 3/5 wpisany do
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem 0000184015, reprezentowany przez Pana
Przemystawa Derwicha, Prezesa Zarzadu i Panig Katarzyne Iwinska Wiceprezeske Zarzadu,
wraz z Partnerem Projektu, Collegium Civitas

zwanymi dalej Wykonawca.

§2

Uczestnik projektu Profesjonalny menedzer w NGO oswiadcza, ze spetnia nastepujace

wymagania:

1) ukonczyl/a 18 lat;

2) reprezentuje organizacje pozarzgdowg (JAKG? .........ouveiiiiiiii i )
§3

W ramach projektu Wykonawca zobowigzuje sie do:

1. zorganizowania cyklu zaje¢ z zakresu zarzgdzania organizacjg pozarzadowag w wymiarze 98 godzin
dydaktycznych wg harmonogramu zaje¢ semestru wiosennego 2009/2010

2. zapewnienia spotkan doradczych oraz doradztwa on-line

3. organizacji wizyty studyjnej

Uczestnik zobowigzuje sie do:

1. Aktywnego udziatu

a) w zajeciach organizowanych w terminach weekendowych w W-wie (Zatgcznik 1),

b) w doradztwie ekspertow,

c) w wizycie studyjnej zrealizowanej do konca projektu.

2. Uzupetniania na biezgco dokumentacji zwigzanej z udziatem w projekcie, do ktérej nalezg

m.in.: niniejsza umowa, listy obecnosci z zaje¢ i szkoleh organizowanych przez Wykonawce, ankiet
ewaluacyjnych zajec i szkolen, kart doradczych.

3. Do udzielania informacji w ramach kontroli i ewaluaciji dziatalnosci Wykonawcy

4. Uczestnik zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw: optaty wpisowej w wysokosci 500 zt oraz kosztéw
dojazddéw na zajecia i przejazdéw w Warszawie
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§5
1. Uczestnik ma prawo do nieobecnosci na jednym zjezdzie (ij. 2 dni, jeden weekend z siedmiu
zjazdow odbywajacych sie w Warszawie).
W sytuacji nieuzasadnionej nieobecnosci podczas zajec¢ i szkolen, Uczestnik zobowigzuje sie do
pokrycia kosztow za cykl zaje¢ w Warszawie (koszt materiatow, pracy dydaktykéw, noclegéw) albo
zagwarantowania zastepstwa z organizaciji, ktérg reprezentuje.
2. Ww. koszty (opisane na podstawie budzetu Projektu) uczestnik zobowigzuje sie zapfaci¢ niezaleznie
od liczby dni, ktére opuscit ponad dopuszczalng nieobecnos¢ na jednym zjezdzie.
3. Zadanie zwrotu ww. kosztéw nie bedzie miato zastosowania w przypadku zaistnienia przyczyn
niezaleznych od Uczestnika okreslonych jako sity wyzsze np. zwigzanych z powazng chorobg lub
nieszczesliwym zdarzeniem, potwierdzonych w formie pisemne;.
4. Wszelkie zobowigzania Uczestnika wobec Wykonawcy Uczestnik zobowigzuje sie uregulowaé w
ciggu 10 dni roboczych od dnia wystawienia przez Wykonawce rachunku lub innego rownowaznego
dowodu ksiegowego.

§6
1.Wszelkie zawiadomienia i inna korespondencja zwigzana z niniejsza umowg wymaga formy
pisemnej. Jako forme pisemng Strony dopuszczajg przekaz pism: pocztg elektroniczng e-mail z
potwierdzeniem przeczytania, kurierem, listem poleconym.
a) Dane korespondencyjne Wykonawcy projektu:
Klub Mysli Spotecznej Inicjatywy
ul. Marszatkowska 3/5, 00-624 Warszawa
E-mail: menedzerngo@inicjatywy.org

b) Dane korespondencyjne Uczestnika Projektu:

2. Zmiana danych, o ktérych mowa w pkt 1 a i b nie wymaga zmiany Umowy i odbywa sie po
powiadomieniu drugiej strony w formie okreslonej w pkt 1.

§7
1. Wykonawca dziata na podstawie umowy nr 857_1II, rej FIO 2040 w ramach Programu
Operacyjnego Fundusz Inicjatyw Obywatelskich, co Uczestnik przyjmuje do wiadomosci.
2. Wszelkie zmiany umowy — z zastrzezeniem §6 punkt 1 — wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
3. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i
Uczestnika.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie postanowienia
Kodeksu cywilnego.
5. Umowa wchodzi w zycie w dniu jej podpisania.

§8
Umowa moze by¢é wypowiedziana przez Wykonawce z powodu niewykonania przez Uczestnika
obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy, a takze w razie zaistnienia nadzwyczajnych
okolicznosci.

§9
1. Zebrane dane bedg przetwarzane i wykorzystywane przez Klub Mysli Spotecznej Inicjatywy oraz
Collegium Civitas (Wykonawce i Partnera Wykonawcy) do celéw rekrutacji, monitoringu oraz ewaluacji
w ramach projektu.
2. Uczestnik przekazuje dane dobrowolnie.
3. Uczestnik ma prawo wglgdu oraz mozliwosci aktualizacji danych zgodnie z przepisami
ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz.U. Nr 133 poz 883, z
pozn. zm).
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§ 10

Wszystkie zatgczniki, tzn.:

1. Program zaje¢

2. Formularz zgtoszeniowy

3. Kserokopia awersu i rewersu dowodu osobistego
4. Dowdd wptaty

stanowig integralng cze$¢ Umowy

Wykonawca Uczestnik
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Zatgcznik 1
Program dla uczestnikow projektu
PROFESJONALNY MENEDZER W NGO
(oparty na programie -Zarzadzanie organizacjg pozarzadowa realizowanym w Collegium Civitas
pod kierownictwem prof. Ewy Les)

Zajecia prowadzone metodami aktywnymi (np. pokazy, wyktady interaktywne, sesje pytan i odpowiedzi, dyskusje)
w kolejne zjazdy:

1. sobota - niedziela (1 nocleg) — 20-21.02.2010
sobota - niedziela (1 nocleg) — 6-7.03.2010
sobota - niedziela (1 nocleg) — 20-21.03.2010
sobota - niedziela (1 nocleg) — 17-18.04.2010
sobota - niedziela (1 nocleg) — 22-23.05.2010
sobota - niedziela (1 nocleg) — 5-6.06.2010
sobota - niedziela (1 nocleg) — 19-20.06.2010

Nownbkwd

UWAGA ! do uczestnictwa w projekcie nie jest wymagane wyzsze wyksztatcenie,
kursy nie majq statusu studidw podyplomowych

nazwa zajec¢ liczba godzin

Rola organizacji not for profit w politykach publicznych 4
Funkcjonowanie administracji publicznej dla przedstawicieli
organizacji pozarzadowych; networking

Zarzadzanie realizacjg zadania publicznego

Zarzadzanie projektem (1)

Zarzadzanie projektem (2)
Narzedzia do zarzadzania projektem (MSProject)

Elementy zarzadzania personelem
Wspdtpraca z wolontariuszami, skuteczne motywowanie

o OO0 |O) |00 [0 |~ |O

Planowanie strategiczne, monitoring i ewaluacja

Podstawy prawno-finansowe dziatalnosci organizacii
pozarzadowych w Polsce. 8
Zarzadzanie finansami, budzetowanie, sprawozdawczo$¢,
monitoring finansowy 8
Pozyskiwanie funduszy europejskich na realizacje zadan ngo i
fundrising 6

Budowa relacji i kooperacji z otoczeniem lokalnym 4

Komunikacja z mediami, budowanie wizerunku 6

Trening autoprezentacii i skutecznej prezentacii 10
Lacznie 98
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